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FDXA-Q03-002-FM005-07(115.1.1 起適用) 

淡江大學學校財團法人淡江大學 

辦理國家科學及技術委員會補助出席國際會議費用核銷申請表 
OA發文字號：        字第            號           速別：□最速件□速件□普通件 

姓名  聘任(就讀)單位          學院             系所 

學號(教師免填)  職稱(身分別) 
□教授□副教授□助理教授□講師 

□博士後研究員□博士生□碩士生 
國科會函之發

文日期及字號 
中華民國  年  月  日科會科字第  號 

補助編號 NSTC-  

檢附證件：（請在□內打ˇ；資料請依序號由上而下，全案以長尾夾夾住） 

□ 1.淡江大學學校財團法人淡江大學憑證粘存單(請至財務資訊系統製作) 

□ 2.國外出差旅費報告表正本(RDT02；請調整於 1頁完整印出) 

□ 3.旅行業代收轉付收據或國際機票購票證明單正本(買受人須為淡江大學學校財

團法人淡江大學)或其他足資證明支付票款之文件 

   (如為影本，須於文件上加註「不做其他報帳」並親自簽名) 

□ 4.電子機票 

□ 5.因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書(APP16) 

□ 6.註冊費收據正本 

□ 7.保費收據正本  (要保人應書明淡江大學學校財團法人淡江大學) 

   (並請於因公赴國外出差人員綜合保險費率表之額度內報支) 

□ 8.手續費收據正本  

□ 9.賣匯水單 (或出國前一工作日臺灣銀行現金賣出匯率表) 

□10.國科會同意補助函影本 

□11.核可之出差單正本(RDT06 或 RDT07) 

□12.會議主辦單位官網公告之會議訊息頁(會議期間、地點、註冊費)  

□13.出席國際會議報告 1份（雙面列印） 

□14.出席會議期間(     年    月    日至     年    月    日) 

【向國科會核銷交通費___________元、生活費___________元、辦公費___________元(學生才需填寫)】 

□15.其他(如：未成行原因…，請另紙說明-A4紙直式橫書並簽名) 

□16.受補助人確已於國科會網站完成報銷經費之登錄並繳交送出 
系所主管 單位秘書 一級主管 

   

人力資源處/教務處 財務處 研究發展處 
茲證明受補助學生於其出席會議期間 
□具在學身分 □已畢業 
□已休學/已退學(日期： ) 

核 銷 金 額 : ________________元 
 

1.受補助人填寫後備齊核銷單據送各系所辦公室以 OA設定送文流程及速別：所屬學院→人力資源處(學生請改設教

務處)→財務處→研發處，憑以彙報國科會。 

2.國科會規定，研究生執行時需仍在學或已畢業，若已休學或退學，請至線上辦理註銷；若經發現不符資格但已完

成經費核銷，則學校應去函說明原因並追繳回已核銷之款項。 

3.國科會撥款後，研究暨產學組製作收入粘存單，俟財務處入帳後；款項由出納組逕行匯入受補助人於本校淡江智

慧收付平台登錄之帳戶。 

(國家科學及技術委員會專題研究計畫案之核銷，請勿使用本表！) 

 

https://finfo.ais.tku.edu.tw/bd/
https://finfo.ais.tku.edu.tw/pmt
https://finfo.ais.tku.edu.tw/pmt

